TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                                             

    LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH                                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc                                  

    TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG                                             

                                                                                

                                                                 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27  tháng 8 năm 2015

    NỘI DUNG HỌP TỔ TRƯỞNG CHUYÊN MÔN

   Tháng 9/2015

  I. TÌNH HÌNH CHUNG:

1. Học sinh:   Tổng số học sinh:      799    
    Khối 12  :      428                                   
    Khối 11  :      371                               


2. Giáo viên : Tổng số Giáo viên – Nhân viên :  55     (tính đến 24/8/2015)
+ Số giáo viên biên chế   :    42 

+ Số giáo viên thỉnh giảng:   02

+ Số giáo viên Trường CĐKT : 05

+ Số nhân viên hợp đồng trường : 06

II.   CÔNG TÁC THÁNG  8 /2015 ĐÃ THỰC HIỆN :

· Họp Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn đầu năm chuẩn bị kế hoạch cho năm học            2015 - 2016 (8g00 ngày 29/7/2015)

· Họp Hội đồng sư phạm đầu năm ( 8g00 ngày 31/7/2015)

· Tập trung học sinh học nội quy, sinh hoạt lớp khối 11+ 12 (ngày 5,6,7/8/2015) 

· Hoàn tất phân công giảng dạy năm học 2015 – 2016

· Xếp thời khóa biểu học kì I năm học 2015 - 2016

· Khối 11 + 12 bắt đầu học văn hóa tuần 1 (10/8/2015) 

· Họp Ban Đại diện Cha Mẹ học sinh chuẩn bị cho năm học mới 

· Dự tổng kết năm học 2014 – 2015 và triển khai nhiệm vụ trọng tâm năm học 2015 – 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo (14/8/2015 tại điểm cầu trực tuyến – Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền)

· Dự tổng kết năm học 2014 – 2015 và triển khai nhiệm vụ trọng tâm năm học 2015 – 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo (17/8/2015 ( 22/8/2015 tại Nha Trang)

· Thực báo cáo trên Trang báo cáo trực tuyến Trung học của Trung tâm thông tin Sở Giáo dục và Đào tạo: Thông tin về Trường, ban lãnh đạo trường, chuẩn bị năm học mới (ngày tựu trường, số lớp, số học sinh, số học sinh tối đa trong một lớp, số học sinh tối thiểu trong một lớp)

· Tổ chức tập huấn công tác giáo viên chủ nhiệm (22/8/2015) và công tác tổ trưởng, tổ phó chuyên môn  (29/8/2015)

· Kiểm tra dụng cụ học tập của học sinh 2 khối lớp  11 – 12 (24/8/2015)

· Đã thực hiện kế hoạch dạy thêm học thêm tại trường bắt đầu từ 24/8/2015. Số học sinh đăng ký học như sau:

+ Khối 12 :  Văn    : 10 lớp (407 học sinh)   ;    Toán : 10 lớp (362 học sinh) 

Anh  : 10 lớp (375 học sinh)   ;     Lý    :  04 lớp (138 học sinh)

Hóa  :  03 lớp (88 học sinh)    ;     Địa   :  02 lớp (44 học sinh)

+ Khối 11 :  Văn    : 07 lớp (180 học sinh)   ;    Toán : 05 lớp (165 học sinh) 

Anh  : 07 lớp (181 học sinh)   ;     Lý    :  02 lớp (68 học sinh)

Hóa  :  02 lớp (73 học sinh)    

· Lên kế hoạch và chương trình lễ khai giảng năm học 2015 - 2016 

· Họp Ban tổ chức lễ khai giảng năm học 2015 -2016

· Họp giáo viên biên chế tháng 8/2015 (31/8/2015)

III.  KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  9/2015: 

1. Công tác chuyên môn:

· Hoàn tất kế hoạch và phương hướng, nhiệm vụ của năm học 2015 – 2016

· Sắp xếp lại thời khóa biểu học kì 1 năm học 2015 – 2016 (thêm môn nghề phổ thông khối 11 bắt đầu học 07/9/2015) 

· Duyệt kế hoạch chuyên môn, kế hoạch giảng dạy, lịch thực hành thí nghiệm, kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên giáo viên của các tổ:

Yêu cầu: + Tất cả các kế hoạch (kế hoạch hoạt động chuyên môn, kế hoạch giảng dạy, kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên .v.v..  của tổ chuyên môn đều phải thông qua tổ và được sự thống nhất của tổ (có biên bản họp) thì mới trình Trưởng đơn vị, Ban Giám hiệu duyệt.

+  Kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên của mỗi giáo viên đều phải thông qua tổ trưởng chuyên môn và có chữ ký của tổ trưởng chuyên môn.

+  Kế hoạch hoạt động chuyên môn của tổ: tất cả các tổ chuyên môn phải làm lại theo mẫu của Sở (mẫu sẽ gửi qua egov cho Quý Thầy/ Cô)

+  Văn bản phải đúng mẫu, đúng thể thức văn bản theo thông tư 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011.

+ Hạn nộp các kế hoạch: 05/9/2015

· Giáo viên bộ môn báo điểm đợt 1 học kì 1 (2015 – 2016).

· Giáo viên chủ nhiệm nhận sổ điểm lớn và hoàn tất sổ điểm lớn từ 27/8/2015 ( 5/9/2015. Hạn chót nộp : 07/9/2015

· Lên kế hoạch kiểm tra nội bộ, kế hoạch ngoại khóa và hướng nghiệp năm học 2015 – 2016

· Thực hiện các Quyết định: Ban kiểm tra nội bộ, Ban chỉ đạo công tác ngoại khóa và hướng nghiệp, Ban chỉ đạo công tác bồi dưỡng thường xuyên.
· Giáo viên chủ nhiệm thực hiện tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp

· Xây dựng kế hoạch, lịch kiểm tra nội bộ và kế hoạch chủ nhiệm năm học 2015 – 2016

· Triển khai thực hiện quy định thi đua lớp năm học 2015 – 2016

· Các bộ môn có nhu cầu phát hành tài liệu yêu cầu tổ trưởng phải làm đề nghị phát hành tài liệu để trình Ban Giám hiệu duyệt.

· Các tổ chuyên môn họp tổ 2 lần/ tháng (những tổ ghép có thể họp lần 1- họp chung ; lần 2 - họp riêng theo bộ môn nhưng phải đảm bảo họp 2 lần / tháng)

· Về dạy thêm học thêm tại trường: yêu cầu giáo viên thực hiện đúng quy  định của nhà trường (dạy đúng  theo kế hoạch, thời khóa biểu, trang phục .v.v…)

· Kế hoạch công tác chuyên môn: trọng tâm ổn định nề nếp học tập và kỉ luật

· Nội dung sinh hoạt chuyên môn đi sâu vào việc giảng dạy và giải quyết các tình huống của từng bài, từng chương, chủ động linh hoạt trong việc điều tiết chương trình, không bỏ bài, không qua loa đại khái, không kéo dài nội dung bài giảng ảnh hưởng đến toàn chương trình (tự chủ trong chương trình nhưng phải thống nhất đến từng thành viên của tổ)

· Chú ý đến các nội dung chuẩn bị cho kì thi THPT quốc gia năm 2016 đáp ứng yêu cầu đổi mới

· Các tổ chuyên môn phải tập trung xây dựng kế hoạch của tổ theo hướng đổi mới mỗi năm 01 chủ đề gắn với thực tiễn hoạt động dạy và học của học sinh, liên hệ chặt chẽ giữa nội dung bài học với hoạt động thực tiễn, ứng dụng kích thích sự tìm tòi sáng tạo của học sinh, tập trung đổi mới phương pháp giảng dạy, xây dựng cái mới, cái hay trong hoạt động chuyên môn của tổ

· Bộ môn GDCD gắn việc dạy luật an toàn giao thông vào bài học và tổ chức cho học sinh đăng kí không vi phạm luật an toàn giao thông đường bộ có kiểm tra và đánh giá học sinh cuối học kì – cuối năm gởi kết quả cho GVCN để đánh giá xếp loại hạnh kiểm của học sinh

· Bộ môn GDTC gắng việc giảng dạy với các hoạt động phong trào TDTT – RLTT của học sinh trong trường để xây dựng phong trào học sinh vui – khỏe khi đến trường học tập và vui chơi giải trí có nề nếp trật tự

· Bộ môn GDQP gắn việc giảng dạy bộ môn vào các hoạt động tuyên truyền tinh thần yêu nước, lòng tự hào dân tộc và trách nhiệm và nghĩa vụ của học sinh với tình yêu quê hương đất nước.

· Các môn văn hóa khác: tập trung vào các hoạt động chuyên môn vào việc gây sự hứng thú, tìm tòi, sáng tạo trong học tập của học sinh, hướng dẫn học sinh tìm tòi, nghiên cứu khoa học ứng dụng vào thực tiễn cuộc sống.

2. Công tác khác:

· Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 70 năm Cách mạng Tháng tám (19/8/1945 -  19/8/2015) và Quốc Khánh Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa nước Việt Nam (02/9/1945 – 02/9/2015)

· Tổ chức lễ khai giảng năm học mới 2015 – 2016  (5/9/2015)

· Thực hiện tháng an toàn giao thông (Đoàn Thanh niên)

· Chuẩn bị họp Cha mẹ học sinh đầu năm (20/9/2015) và Đại Hội Cha mẹ học sinh trường (27/9/2015) 

· Chuẩn bị Hội nghị cán bộ Công chức  THPT (Ban Giám Hiệu – Công đoàn)

· Khám sức khỏe đầu năm cho toàn bộ học sinh khối 11,12 (Trạm Y tế)

· Đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2015 -2016 cho cụm thi đua THPT (cụm 10)

· Kiện toàn lại Hội đồng trường THPT giai đoạn 2015 – 2016.

                                                                                                                    TRƯỞNG ĐƠN VỊ



                                                                    PHỤ TRÁCH TRƯỜNG THPT                      

 

                                        Nguyễn Thị Nhuận






